INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL
CHIHUAHUA

LINEAMIENTOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE NOTIFICACIONES POR CORREO
ELECTRONICO A LAS Y LOS CIUDADANOS QUE PRESENTEN SOLICITUDES DE
INICIO DE INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION POLITICA COMPETENCIA DEL
INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL.

CAPITULO |

Disposiciones Generales

Seccion primera

Del ambito de aplicacion y de su objeto

Articulo 1. Los presentes lineamientos son de orden publico y tienen por objeto regular las
notificaciones que se practiquen en forma electrénica a las y los ciudadanos que presenten
solicitud de inicio de algun instrumento de participacion politica competencia del Instituto

Estatal Electoral.

Seccion segunda

Glosario

Articulo 2. Para los efectos de los presentes Lineamientos, ademas de las definiciones
contenidas en la Ley de Participacion Ciudadana del Estado de Chihuahua y el Lineamiento

de Participacién Ciudadana del Instituto Estatal Electoral, se entendera por:

a. Archivo adjunto: Conjunto de datos que se envia a través de la notificacion
electronica, de forma anexa a la cedula digital respectiva.

b. Confirmacién de recepcion automatica: Constancia de recepcion de la
notificacién electrénica, enviada en forma automatica por el correo electrénico
institucional.

c. Correo electrénico institucional: Sistema disponible a través de la red de
colaboracién del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, por medio del cual se
distribuye, almacena o comparte informacion, para enviar y recibir notificaciones

electrénicas con caracter oficial.
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d. Lineamientos: Lineamientos para el uso del sistema de notificaciones por correo
electrénico a las y los ciudadanos que presenten solicitudes de inicio de
instrumentos de participacién politica competencia del Instituto Estatal Electoral.

e. Medio electronico: Servicios y/o sistemas disponibles a través de la red de
colaboracion del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, por medio de los cuales
se puede distribuir, almacenar o compartir informacién, a través del correo
electronico institucional.

f. Servidor publico: Quien desempefie un empleo, cargo o comisién en el Instituto
Estatal Electoral de Chihuahua, con independencia del régimen laboral por el cual

preste sus servicios.

Seccion tercera

De la competencia de los érganos

Articulo 3. La Direccién Juridica del Instituto sera la encargada de administrar el sistema
de notificaciones electrénicas con el apoyo de la Direccion de Sistemas de dicho ente

publico.

Articulo 4. Las comunicaciones procesales que se practiquen por este medio, seran

elaboradas por el personal de este Instituto habilitado con fe publica.

CAPITULOII

De la notificacion electrénica

Seccion primera

De los sujetos y actos

Articulo 5. El sistema de notificaciones electronicas regulado en los presentes
lineamientos aplica para las y los ciudadanos que presenten una solicitud de inicio de
instrumentos de participacién politica competencia del Instituto, durante todas las fases de
su instrumentacion, en los términos previstos por la Ley de Participacién Ciudadana y el
Lineamiento de Participacién Ciudadana del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua.
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Articulo 6. Seran notificados via correo electronico las prevenciones y requerimientos, asi
como los acuerdos o resoluciones que deban comunicarse personalmente, conforme lo
ordene la Ley, la Ley Electoral, el Lineamiento o por acuerdo de cualquier autoridad del

Instituto.

Seccion segunda

De la solicitud

Articulo 7. Las ciudadanas y ciudadanos comprendidos en el articulo 5 de estos

Lineamientos, presentaran solicitud para el uso del sistema de notificaciones electronicas.

Articulo 8. La solicitud respectiva debera presentarse por escrito al Instituto, a través del
formato que obra como “Anexo Unico” a los presentes Lineamientos y que forma parte

integral de los mismos.

Una vez realizada la peticién, dentro de las setenta y dos horas siguientes, el Instituto
proporcionara a los interesados una cuenta de correo institucional por medio de la cual
seran efectuadas las notificaciones. Dicha direccion contendra mecanismos de

confirmacion de envio y recepcion.

La solicitud podréa presentarse en cualquier etapa del procedimiento para la implementacion

de los instrumentos de participacion politica.

CAPITULOIII

Procedimiento para la notificacion electrénica

Seccién Unica

Método para realizar las notificaciones electronicas

Articulo 9. El procedimiento de notificaciones via electronica, observara lo siguiente:

a. Elaboracion y contenido de la notificacion electronica:
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i En el rubro de "Asunto" se debera precisar que el motivo del correo
electronico es una notificacion electrénica.
i. En la parte superior izquierda del documento se insertara el logotipo
del Instituto.
ii. En la parte superior derecha, se precisara:
1. El nombre del érgano emisor del acto a comunicar.
2. El acto que se notifica.
3. Lugar y fecha de emisién de la cedula electronica.
iv. En el contenido del documento se sefialara:
1. El fundamento que sustenta la notificacion electrénica,
precisando el acto a notificar
2 El nombre completo de la persona a la cual se realiza la
notificacién electrénica y el caracter que tenga reconocido.
3. Al final del documento, en la parte central y después del texto,
se anotara el nombre y cargo del servidor publico que lo

emite.
b. Documentos motivo de la notificacion electrénica.

Una vez que se redacte la informacion sefialada en el inciso a) del presente
articulo, se debera insertar el archivo adjunto correspondiente que contenga
la version digitalizada del documento a notificar y, de ser necesario, los
anexos correspondientes en el mismo archivo, o separado, en la misma
comunicacion. Enseguida, se procederé al envio del correo electronico, ala

cuenta de correo electrénico registrada para tal efecto.
c. Impresion del correo electronico institucional enviado.

Enviada la notificacién, el funcionario imprimira la cedula respectiva para

agregarla al expediente que corresponda.

d. Impresion de la confirmacion de recepcion automatica.
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Una vez que se cuente con la confirmacién de recepcion automatica del
correo institucional enviado, se imprimira y agregaréd al expediente

respectivo; misma que serviré de constancia de recibo de la notificacion.

Articulo 10. Las notificaciones por correo electrénico surtiran efectos a partir de que se

tenga la confirmacion de recepcion automatica del correo electrénico enviado.
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El suscrito Encargado del Despacho de la Secretaria Ejecutiva del Instituto Estatal Electoral de Chihuahua, con fundamento
en el articulo 67, numeral 1, inciso i), de la Ley Electoral de esta entidad federativa, certifico que la presente pagina marcada
con el namero 5 (cinco) es la ultima del documento denominado “Lineamientos para el uso del sistema de notificaciones por
correo electronico a las y los ciudadanos que presenten solicitudes de inicio de Instrumentos de Participacion Politica
competencia del Instituto Estatal Electoral’, aprobados mediante acuerdo de clave IEE/CE19/2020 del Consejo Estatal de

este Organismo Electoral Local.

Chihuahua, Chihuahua a tres de abril de dos mil veinte.

IGNACIO ALEJANDRO HOLGUINRODRIGUEZ
ENCARGADO DE DESPACHO DE LA SECRETARIA EJECUTIVA
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ANEXO UNICO CHIHUAHUA

ESCRITO DE SOLICITUD DE NOTIFICACIONES ELECTRONICAS

(municipio), Chihuahua a (dia) de (mes) de 202__

DIRECCION JURIDICA DEL INSTITUTO
ESTATAL ELECTORAL DE CHIHUAHUA
PRESENTE.

C. , por derecho
propio, conforme a lo previsto en los LINEAMIENTOS PARA EL USO DEL SISTEMA DE
NOTIFICACIONES POR CORREO ELECTRONICO A LAS Y LOS CIUDADANOS QUE
PRESENTEN SOLICITUDES DE INICIO DE INSTRUMENTOS DE PARTICIPACION
POLITICA COMPETENCIA DEL INSTITUTO ESTATAL ELECTORAL, en mi caracter de

representante comun de las y los ciudadanos promoventes del instrumento de participacion

politica de

del indice de esa autoridad comicial local, manifiesto la voluntad de mis representados para
el uso del sistema de notificaciones electronicas de los acuerdos o resoluciones dictadas
desde la presentacion del presente formato, hasta la conclusion del procedimiento para la
implementacion del instrumento de participacion politica, a través de la cuenta de correo

institucional que sea proporcionada por el Instituto Estatal Electoral.

ATENTAMENTE

Nombre y firma o huella dactilar de la o el representante comun.






